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S6: 55 /BTTTT-UDCNTT

V/v hudéng din vé chire trach, nhiém vu, Ha N¢i, ngay AD z};dng 01 ndm 2012
ning luc cua Gidm doc cong nghé v
thong tin trong co quan nha mrée

JE 7 e
Kinh guri:
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phb truc thudc Trung uong.

Thue hién Nghi dinh sé 64/2007/NB-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phii vé
Ung dung cong nghé thong tin trong hoat ddng clia co quan nha nudc va cac
chuong trinh, k& hoach tmg dung CNTT trong hoat ddng cta cic co quan nha
nudc, trong thoi gian qua, cong tic tmg dung cong nghé thong tin da dat dugc
nhiéu két qué thiét thuc g6p phan dic luc ning cao hiéu qua xtr ly cong viéc,
quan ly diéu hanh trong hoat dong ctia co quan nha nudc va phuc vu nguoi dan
va doanh nghiép, tao tién d& cho phat trién Chinh pha dién tir trong giai doan 6i.

Dong gop vao sy thanh cong bude diu trén c6 phén quan trong cia cac
Giam dbc cong nghé théng tin (tai cdc B9, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh pht 13 Giam dbc don vi chuyén trach CNTT, tai cac dia phuong la
Giam dbéc S& Théng tin va Truyén théng). Céc Giam déc cdng nghé thong tin da
truc tiép tham mu, gitp lanh dao co quan xay dung chién luoc, chinh sach,
ké hoach ung dung cong nghé thodng tin; td chirc tridn khai ké hoach; chi dao
xay dung cdc quy dinh, huéng dan quan ly ky thuét, nghiép vu,... Tuy nhién, dé
thure hién thanh cong viéc {g dung céng nghé thdng tin va phat trién Chinh phu
dién tir theo yéu cau cta Thi tuéng Chinh phu tai Chuong trinh quéc gia vé
g dung cong nghé thong tin trong hoat ddng ctia co quan nha nuwée giai doan
2011-2015 (Quyét dinh sb 1605/QD-TTg ngay 27/8/2010) va tai D& an Pua
Viét Nam som tr¢ thanh nuéc manh vé cong nghé théng tin va truyén théng
(Quyét dinh sb 1755/QD-TTg ngay 22/9/2010), doi héi trach nhiém, quyén han
cia Giam ddc cong nghé thong tin cta co quan nha nude phai ngly cang cao.
Tir yéu cau thuc té trén, Bo Thong tin va Truvén thong ban hanh vin ban Huong
dan vé chire trach, nhiém vu, quyén han va ning luc ctia Giam ddc cong nghé
thong tin trong co quan nha nude (Hudng dan chi tiét gin kém theo Cong vin nay).



Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vén dé vudng mic, d& nghi Quy co quan
phan 4nh vé B Théng tin va Truyén théng (Cuc Ung dung cong nghé théng tin)
dé cling phdi hop gidi quyét./.
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HUGNG DAN VE CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN
'VANANG LYC CUA GIAM POC CONG NGHE THONG TIN
3 TRONG CO QUAN NHA NUGC

(Kem theo cong vin sé 55/BTTTT- UDCN 1T ngay 10/01/2012
ctia Bé Théng tin va Truyén théng)

1. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
1.1. Pham vi

Véan ban nay huéng din cu thé vé chic trach, nhiém vu, quyén han
cua Giam doc cdng nghé thong tin trong cc co quan nha nude.

1.2. Poi twgng ap dung

Huéng dén ndy 4p dung d8i véi co quan nha nuéc bao gdm cac B9,
co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhan dén céc tinh,
thanh phd truc thude Trung wong (sau day goi tét 14 co quan, dia phuong).

1.3. Gism ddc cong ngh¢ thong tin

Giam dbc cong nghé théng tin 14 Thu trudng don vi chuyén trach vé
cong nghé thdng tin trong co quan nha nudc hofic cip phd duoc cip trudng
0y quyén phu tréch linh vuc cng nghé théng tin.

1. CHUC TRACH, NHIEM VU, NANG LUC CUA GIAM POC CONG NGHE
THONG TIN

2.1. Chire trach ciia GiAm ddc cdng nghé thong tin

1. Xé4c dinh tim nhin chién luge, d6i mdi va ning cao chinh sach
chién luoc img dung céng nghé thong tin;

2. Gir vai trd dau moi t0 chirc, giam sat viéc thuc hién cac chinh sich
chién luge tmg dung céng nghé thong tin;

3. bam bao ap dung cac giai phap ung dung céng nghé thong tin vao
co quan dat hiéu qua toi wu;

4. Phot hop gilta cac don vi bén trong, bén ngodi co quan, dia phuong va
cac dor tac trong viéc td chic thuc hién chinh sach chién luoc (ng dung

cong nghé thong tin.
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2.2. Nhig¢m vy, quyén han

1. Truc tiép tham muu, gidp ldnh dao co quan, dia phuong xay dung
chién luge, chinh sach, quy hoach, k& hoach {mg dung cong nghé thdng tin trong
co quan, dia phuong;

2. T6 chiic, didu hanh, giam sat, kiém tra, don dbc viéc trién khai chién luoc,
chinh sach, quy hoach, ké hoach tmg dung céng nghé théng tin duoc phé duyét;

3. Chiju trach nhiém xay dung, mé rong hé théng théng tin va co s dir lidu
trong co quan, trong nganh hodc dia phuong;

4. Chi dao xdy dung cac quy dinh, huéng dén quan 1y k¥ thuét, nghiép vu
trong img dung cong nghé thong tin phi hgp v&i cic tidu chuin, quy chuén
ky thuét quy dinh; chi dao xdy dung cac chinh sich, quy dinh vé an toan
théng tin; dé xuit va tham gia chi dao xdy dyng cac tiéu chudn, quy chuin
k¥ thuat vé cong ngh¢ thong tin;

5. La d4u méi, tham gia chi dao, didu phéi codng tac phdi hop véi cac
co quan, dia phuong khéc trong viée xay dyng va td chire thuc hién céac du an
mg dung cdng nghé thong tin lién quan nhiéu co quan, dia phuong; tham gia
thanh vién Ban chi dao c6ng nghé thdng tin ctia co quan, dia phuong;

6. Thuodng truc tham mun, gitp ldnh dao co quan, dia phuong trong viéc
phan bd ngén sach va didu phéi nhén lyc cho viée trién khai ung dung cong nghé
thdng tin va cdc dy an 1mg dung cdng nghé thong tin chién luge cta nganh hodic
dia phuong;

7. Phdi hop véi céc don vi chuyén mén nghiép vu dé tin hoc héa cac
quy trinh nghiép vu; tham gia thim dinh viéc cai tién cac quy trinh nghiép vy -
hodc cac quy trinh nghiép vu méi trong co quan, dia phuong dé dam bao cac
quy trinh nghiép vu ¢6 thé tin hoc héa dugc;

8. Thuong truc tham gia xét phé duyét cac hoat dong dau tu ing dung
cOng nghé thong tin cta cac don vi thude co quan, dia phuong dé dam bao su
déng bd véi ké hoach img dung coéng nghé théng tin tdng thé va phit trién
Chinh phu dién tir cta nganh hodc dia phuong.

2.3. Niang hre, ky nang can ¢6

1. Nang luc quan ly:

a) C6 nang luc va kinh nghiém trong quan ly nha nudc vé cong ngh¢
thong tin;



a) Co trinh d6 va kinh nghiém vé quan ly kién tric ha ting cong nghé
thong tin va truyén thong;

b) Thanh thao vé chi dao xay dung va quan ly chién lugc ung dung
cong nghé théng tin trong viée xay dung tdm nhin, tr duy chién luge, kha nang
phén tich chién lugc;

¢) C6 kién thirc vé quan 1y vén ddu tu déi véi cac du an cong nghé thong tin
(xac dinh vbn dAu tu, ra soét ké hoach thu chi trong qua trinh thyc hién dy an);

d) C6 kién thirc v& quan tri du 4n cdng nghé théng tin.

d) C6 hiéu biét v& co cdu td chirc bd may va thé ché hoat dong cua hé théng
co quan nha nudc.

2. K¥ ning mém:

a) Ning luc lanh dao: C6 tAm nhin, nhiét huydt, tu tin, tr duy sang tao,
cong bang, quyét doén, c6 nguyén tic, dao dirc nghé nghiép; c¢6 kha ning tap hop
nhéan lyc, phan cong, diéu phf)i moi hoat ddng thudc thAm quyén trong co quan;

b) Kinh nghiém ngoai giao: C6 kha ning tic dong, thuyét phuc va tao dugc
sy ddng thudn gifta cac don vi trong va ngoai co quan dé thuén lgi hon trong
viéc phdi hop thuc hién nhiém vu;

¢) K¥ ning giao tiép: C6 kha néng dién dat va giao tiép hidu qua, biét cach
giai quyét xung dot, ¢ kién thirc chung vé qudc t& va thanh thao mét ngoai ngi;

d) Hiéu biét co ban vé tai chinh - ké toan.

3. Ky nang hé théng, k¥ thust; D )

a) C6 kién thire, kinh nghiém vé thiét ké, phat trién ha ting cong nghé
thdng tin, hé théng va tich hop hé théng \mg dung céng nghé théng tin, an toan,
an ninh thong tin;

b) Hiéu biét trong viéc cai tién quy trinh nghiép vu dé chuin hoa cac

quy trinh nghiép vu phu hop cho viéc ing dung cong nghé thong tin.
1. TO CHUC THUC HIEN

3.1. Co quan chu quan

1. Ban hanh Quyét dinh xac dinh ro vai tro, chire trach, nhiém vu, quyén han

cia Giam ddc cong nghé thong tin trong toan co quan hodc dia phuong.
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2. Bdo dam céc ngudn lue, didu kién vét chét, phuong tién cin thiét dé
Giam dbc cdng nghé théng tin hoan thanh nhidm vu.

3.2. Hwémg dén thye hién

Cuc Ung dung cong nghé théng tin, B4 Théng tin va Truyén théng t8 chirc
dao tao, cép chimg chi cho cac Giam dbc cdng nghé théng tin dé nang cao trinh
do quan ly, k¥ thuat nghiép vy, dép img yéu cu cin c¢6 cua Giam dbc cong nghé
thong tin trong co quan nha nudc.
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